Escola Secundaria de Francisco Rodrigues Lobo

Regimento da Utilizacao dos Cacifos



Regulamento de Utilizacdo dos Cacifos
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Artigo 1.° - Objeto

Este Regulamento define as regras de utilizacao de cacifos pelos alunos da Escola
Secundaria Francisco Rodrigues Lobo (ESFRL).

Artigo 2.° - Direitos e Deveres

1. A ESFRL disponibiliza cacifos aos seus alunos, para que possam guardar livros e
outro material escolar ou pessoal indispensavel a frequéncia de atividades
letivas.

2. Havendo cacifos disponiveis, qualquer aluno tem o direito a sua requisicao e
utilizacao, nas condicoes previstas no presente regulamento.

3. Os alunos a quem for atribuido cacifo tém o dever de o utilizar para os fins a que
se destina e de o manter no mesmo estado de conservacao em que o receberam.

Artigo 3.° - Pedido inicial e desisténcia do cacifo

1. O pedido inicial para a atribuicao de cacifo é feito diretamente a Encarregada do
Pessoal Assistente Operacional (gestora dos cacifos) através do preenchimento da
Gestao Integrada da Administracao Escolar (GIAE), em momento a determinar
pela Direcao da Escola.

2. No ato da atribuicao do cacifo é entregue, pela gestora de cacifos, uma chave
que sera devolvida no fim do ano letivo.

3. No final do ano letivo, os alunos entregam a chave identificada com o nimero do
cacifo nos servicos administrativos.

4. Aquando a requisicao do cacifo serao emitidos dois recibos: um recibo da taxa de
manutencao e um recibo da caucao da chave;

5. A chave é propriedade da escola e destina-se exclusivamente aos fins previstos no
presente regulamento.

6. Caso um aluno desista da utilizacdo do cacifo que lhe tenha sido atribuido
anteriormente, devera o respectivo encarregado de educacdao comunicar este
facto por escrito a ESFRL.

Artigo 4.° - Normas de atribuicdo de cacifos

1. Se o numero de cacifos nao for suficiente para satisfazer todas as requisicoes
recebidas, a atribuicao sera feita por seriacao dos pedidos, observando os
seguintes critérios, por ordem de prioridade:

a) Alunos portadores de deficiéncia fisica;

b) Alunos que, comprovadamente, demonstrem ser portadores de
doenca/incapacidade que carecam de cacifo como forma de alivio do peso
excessivo do material escolar que transportam;

c) Alunos que, embora tendo frequentado a Escola no ano letivo anterior,
nao tiveram cacifo;

d) Alunos que nao frequentaram a Escola no ano letivo anterior.
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Dentro de cada ordem de prioridade, a atribuicido sera feita por ordem
cronoldgica de entrada dos pedidos, considerando a data e hora dentro de cada
um dos critérios anteriores.

Os alunos a quem nao seja atribuido cacifo no inicio do ano letivo, por
inexisténcia de cacifos disponiveis, ficarao em lista de espera. Logo que vaguem
cacifos, no decurso do ano letivo, estes serao atribuidos a alunos desta lista,
sendo considerada a seriacdo prevista no niUmero 1 deste Artigo.

Caso se verifique a existéncia de cacifos livres, apos a atribuicao de todos os
requisitados, sera afixada esta informacao, bem como a abertura de um periodo
suplementar de requisicao para os alunos que nao o tenham feito anteriormente.
Os alunos referidos no n.° 3 deverao consultar regularmente o placard de
informacao da ESFRL.

Caso algum aluno venha a precisar, no decorrer do ano letivo e por motivos de
saude, de ter um cacifo em determinado local da ESFRL, a responsavel pelos
cacifos fara a alteracao de atribuicao dos mesmos.

Artigo 5.° - Prestacao / deposito de caucgéo

A utilizacao dos cacifos € gratuita, isto é, os alunos nao pagam pela utilizacao do
cacifo que lhes for atribuido.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, cada aluno devera depositar uma
caucao e uma taxa de manutencao que se destina a garantir o pagamento das
despesas de reparacao e manutencao geral dos cacifos.

A caucdao e a taxa de manutencao sao entregues pelo aluno no momento da
atribuicao do cacifo.

O valor da caucao a depositar pela utilizacao do cacifo é de dois euros e o da taxa
de manutencao é de trés euros.

Estes valores sao pagos através do cartao da ESFRL e ndao em numerario.

Artigo 6.° - Restituicdo da caucao depositada

A caucao depositada sera restituida, nas seguintes situacoes:

a) No final do ano letivo na entrega da chave;

b) Se o aluno ou o respetivo encarregado de educacao desistir ou prescindir

da sua utilizacao, durante ou no final de cada ano letivo.

Nas situacdes previstas nas alineas a) e b) do numero 1 do presente artigo, o
encarregado de educacao ou o aluno devera solicitar a restituicao da caucao nos
Servicos de Administracao Escolar, cujo valor sera devolvido através do cartao
escolar.
A caucao so sera restituida mediante o preenchimento e assinatura de um recibo
de quitacao pelo aluno ou pelo encarregado de educacao.
O prazo para levantamento do valor depositado e a restituir sera de trinta dias
(consecutivos), contados a partir da data de emissao do recibo.
Caso, até ao final do més de agosto, o aluno ou o encarregado de educacao nao
reclame o valor, este reverte a favor da escola.
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Artigo 7.° - Normas de Utilizacao

Cada cacifo destina-se exclusivamente a utilizacdo individual do aluno ao qual foi

atribuido, mediante requisicao.

Cada cacifo nao pode ser utilizado por mais que um aluno.

O cacifo devera ser utilizado para a colocacao de material escolar de utilizacao

diaria na escola e pertences pessoais dos alunos.

O cacifo nao podera ser utilizado para:

a) a colocacao de quaisquer objetos ou materiais perigosos ou ilicitos;

b) a colocacao prolongada de sacos ou outros objetos que nao sejam de
utilizacao na escola.

Em data a determinar pela Direcdo, afixada em local de estilo, o conteido do

cacifo deve ser esvaziado, independentemente de o aluno ter intencao de manter

a utilizacao do mesmo no ano letivo seguinte.

Terminado o prazo referido no niUmero anterior, a ESFRL reserva-se o direito de

abrir o cacifo e retirar todos os objetos que permanecam no interior do mesmo.

Neste caso, a ESFRL nao se responsabiliza pelo destino do material nele contido.

0 cacifo requisitado devera ter uma utilizacdo permanente e continuada.

Caso se verifique que o aluno nao esta a utilizar o cacifo, ser-lhe-a dado um prazo

de cinco dias Uteis para o fazer; findo este prazo, e se a situacao de nao

utilizacdo ou nao ocupacdao se mantiver, o aluno perdera o direito a sua
utilizacao.

O aluno devera zelar pela boa conservacao do cacifo, devendo ainda ter em

atencao as seguintes situacoes e procedimentos:

a) Caso verifique que o cacifo se encontra com alguma deficiéncia nao
provocada por si, devera comunicar a gestora dos cacifos esse facto com a
maior brevidade possivel, por escrito, sob pena de a responsabilidade dos
danos lhe ser imputada.

b) Caso provoque algum dano no cacifo, o aluno devera também, com a maior
brevidade possivel, comunicar a gestora dos cacifos por escrito.

Artigo 8.° - Ocupacao indevida de cacifos

Nos termos do numero 1 do artigo 7.°, os cacifos ndo podem ser utilizados por
alunos que nao tenham requisitado a sua utilizacao e, em consequéncia, nao lhes
tenha sido atribuido cacifo.

Sendo detetada a ocupacao indevida de um cacifo, por um aluno ao qual aquele
nao foi atribuido, o legitimo utilizador do mesmo devera comunicar a ocorréncia
ao responsavel pela gestao dos cacifos, por escrito, que devera entregar nos
Servicos de Administracao Escolar.

O responsavel pela gestao dos cacifos, apds receber a comunicacao de ocupacao
indevida, verificara essa situacao e, caso a mesma se confirme, ordenara a
remocao dos objetos que se encontrem no seu interior, nao se responsabilizando
a ESFRL por quaisquer danos causado durante essa operacao.
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Artigo 9.° - Perda do direito a utilizacdo de cacifo

1. Sao motivos para a perda do direito a utilizacao do cacifo:
a) A utilizacao do cacifo para fins diferentes dos estipulados para o mesmo;
b) A utilizacdo do cacifo para colocacao de materiais ilicitos ou perigosos;
c) A utilizacao do cacifo por outros alunos que nao aquele ao qual foi
atribuido o cacifo;
d) A nao utilizacao permanente e continuada;
2. No caso de perda do direito a utilizacao do cacifo, esse facto sera comunicado
por escrito ao encarregado de educacao e/ou ao aluno.
3. A partir da data de comunicacao da perda de direito de utilizacao de um cacifo, o
aluno ja nao podera voltar a utilizar outro até ao final desse ano letivo.

Artigo 10.° - Exclusées

1. A utilizacao dos cacifos, assim como a guarda de bens ou objetos de valor nos
mesmos pelos alunos € da sua inteira responsabilidade e risco, nao podendo ser
exigidas a ESFRL quaisquer compensacdes por furto ou dano provocados aos
mesmos.

2. A requisicao e utilizacao de cacifo implicam a aceitacao pelo aluno e pelo
respetivo encarregado de educacao do estipulado no presente regulamento. A
aceitacao integral deste regulamento é condicao necessaria para a atribuicao do
cacifo.

Artigo 11.° - Disposi¢ées Finais

1. Os casos omissos no presente regulamento serao analisados pela Direcao, que
determinara os procedimentos a adotar caso a caso.

2. Este regulamento é um anexo especifico do Regulamento Interno. Sempre que se
verifique a necessidade da sua atualizacdo, este Regulamento podera ser revisto
e em seguida aprovado pelo Conselho Geral da ESFRL, entrando em vigor no dia
atil imediatamente a seguir.

Aprovado pelo Conselho Pedagogico em: 24 de fevereiro de 2016
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